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A��egat� 4 – Pia�� di fascic��a(i��e 

C�assifica(i��e dei d�cu�e�ti 

Tutti i d�cu�e�ti ricevuti � pr�d�tti� i�dipe�de�te�e�te da� supp�rt� su� qua�e s��� f�r�ati� s��� c�assificati i� base 
a� tit��ari� i� a��egat�# ,e abi�ita(i��i a��a c�assifica(i��e dei d�cu�e�ti i� arriv� s��� ri�asciate da� Resp��sabi�e de� 
Servi(i� di Gesti��e D�cu�e�ta�e# ,a c�assifica(i��e dei d�cu�e�ti i�ter�i � i� parte�(a - effettuata dag�i uffici 
pr�dutt�ri# 

F�r�a(i��e e ide�tifica(i��e dei fascic��i 

Tutti i d�cu�e�ti� i�dipe�de�te�e�te da� supp�rt� su� qua�e ve�g��� f�r�ati� s��� riu�iti i� fascic��i � serie 

d�cu�e�tarie# ,'apertura di u� �u�v� fascic��� - effettuata dai resp��sabi�i di pr�cedi�e�t� dei Sett�ri i�teressati# 

,a f�r�a(i��e di u� �u�v� fascic��� avvie�e attravers� �'�pera(i��e di apertura i�f�r�atica che prevede �a 

registra(i��e su� repert�ri� dei fascic��i � �e� siste�a i�f�r�atic� de��e segue�ti i�f�r�a(i��i/ 

 tit��� e c�asse de� tit��ari� di c�assifica(i��e0  

 �u�er� de� fascic��� (�a �u�era(i��e dei fascic��i - a��ua�e e i�dipe�de�te per �g�i c�asse)0 

 �ggett� de� fascic���0 

 data di apertura0 

 �ista di c��pete�(a0 

 resp��sabi�e de� pr�cedi�e�t�0  

 eve�tua�e �ive��� di riservate((a0  

 te�p� di c��serva(i��e attravers� i� ��d� di c�assifica(i��e# 

E�tr� i� �ese di ��ve�bre di ciascu� a���� i� Resp��sabi�e de� Servi(i� di Gesti��e D�cu�e�ta�e pr�vvede a 

f�r�u�are� su��a base de� tit��ari� e di c��cert� c�� �e u�it2 �rga�i((ative de��’A��i�istra(i��e� i� pia�� de��a 

fascic��a(i��e per �’a��� successiv�# 

 
Pr�cess� di f�r�a(i��e dei fascic��i  
 
I� prese�(a di u� d�cu�e�t� da i�serire i� u� fascic��� i resp��sabi�i di pr�cedi�e�t� stabi�isc���� c��su�ta�d� �e 
fu�(i��i de� pr�t�c���� i�f�r�atic� e i� repert�ri� dei fascic��i� se ess� si c����ca �e��’a�bit� di u� pr�cedi�e�t� i� 
c�rs�� �ppure se d2 avvi� ad u� �u�v� pr�cedi�e�t�# Se i� d�cu�e�t� deve essere i�serit� i� u� fascic��� gi2 apert�� 
d�p� �a c�assifica(i��e e pr�t�c���a(i��e vie�e� da� Resp��sabi�e de� pr�cedi�e�t� � su� de�egat�� i�serit� �e� 
fascic���# C��testua��e�te� sia che trattasi di d�cu�e�t� a�a��gic� che si tratti d�cu�e�t� i�f�r�atic�� vie�e 
fascic��at� a cura de� Resp��sabi�e de� pr�cedi�e�t� �e� fascic��� di c��pete�(a� re�ativ� a� pr�cedi�e�t�# Se i�vece 
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d2 avvi� a u� �u�v� pr�cedi�e�t�� vie�e apert� u� �u�v� fascic��� a cura de��’uffici� di asseg�a(i��e de� d�cu�e�t� 
e di c��segue�(a fascic��at�# 
I d�cu�e�ti pr�d�tti da��’E�te s��� fascic��ati da chi �i pr�duce#  
,a c�rretta te�uta de� fascic��� - di perti�e�(a esc�usiva de� Resp��sabi�e de� pr�cedi�e�t�� che �e cura tutte �e sue 
fasi/ apertura� i�p�e�e�ta(i��e e successiva chiusura#  
 
��difica de��e asseg�a(i��i dei fascic��i 
 
,a riasseg�a(i��e di u� fascic��� - c�stituita da��a varia(i��e dei criteri di access� de� fascic��� stess� ed - effettuata 
da� Servi(i� di Gesti��e D�cu�e�ta�e� su ista�(a scritta de��’uffici� � u�it2 �rga�i((ativa che ha i� caric� i� fascic���� 
pr�vvede�d� a c�rreggere �e i�f�r�a(i��i i�serite �e� siste�a i�f�r�atic� e �e� repert�ri� dei fascic��i� i���tra�d� 
successiva�e�te i� fascic��� a� Resp��sabi�e de� pr�cedi�e�t� di �u�v� caric�# De��e �pera(i��i di varia(i��e deg�i 
estre�i de� pr�vvedi�e�t� di aut�ri((a(i��e - �asciata traccia su� repert�ri�4e�e�c� cartace� dei fascic��i# 
 
Fascic��� ibrid� 

I� fascic��� - c��p�st� da d�cu�e�ti f�r�ati su due supp�rti� que��� cartace� e que��� i�f�r�atic�� affere�ti ad u� 

pr�cedi�e�t� a��i�istrativ� che d2 �rigi�e a due u�it2 archivistiche di c��serva(i��e differe�ti0 �’u�itariet2 de� 

fascic��� - gara�tita da� siste�a �edia�te �’i�dice di c�assifica(i��e e i� �u�er� di repert�ri�#  

I� prese�(a di d�cu�e�ti cartacei da i�serire i� fascic��i i�f�r�atici� d�vr2 essere pr�d�tta c�pia per i��agi�e sec��d� 
�a ��r�ativa vige�te# 

,’�rigi�a�e cartace� sar2 c��servat� press� �e u�it2 �rga�i((ative# 

Te�uta dei fascic��i de��'archivi� c�rre�te 
I fascic��i de��'archivi� c�rre�te cartace� s��� c��servati a cura dei Resp��sabi�i di pr�cedi�e�t� press� g�i uffici di 
c��pete�(a fi�� a� trasferi�e�t� �e��’Archivi� di dep�sit�# Per qua�t� riguarda i fascic��i i�f�r�atici� i� Resp��sabi�e 
de� Servi(i� di Gesti��e D�cu�e�ta�e� d’i�tesa c�� i� Resp��sabi�e de��a C��serva(i��e dei d�cu�e�ti i�f�r�atici e 
c�� �’assiste�(a dei Servi(i i�f�r�ativi� pr�vvede a� ��r� trasferi�e�t� i� archivi i�f�r�atici di c��serva(i��e#  
 
Dettag�i fascic��i 
I� prese�te pia�� di fascic��a(i��e vu��e essere u�� stru�e�t� �perativ� che c��se�ta a� C��u�e di gestire i� �a�iera 
agev��e ed �rdi�ata i pr�pri fascic��i# Di seguit� u�a tabe��a strutturata c��e u� e�e�c� �rdi�at� di fascic��i che �’E�te 
pu5 gestire �e� c�rs� de��a pr�pria attivit2 a��i�istrativa# ,’E�te p�trebbe c��u�que gestire u�teri�ri fascic��i� diversi 
da que��i i�dicati � ��� gestire �bb�igat�ria�e�te tutti que��i i�dicati0 �� sc�p� de� prese�te pia�� di fascic��a(i��e - 
que��� di f�r�ire de��e �i�ee guida� sufficie�te�e�te artic��ate e precise� �a resta se�pre a��’E�te �a fac��t2 di sce�ta su 
qua�i fascic��i creare e gestire i� ��d� che �a fascic��a(i��e risu�ti i� pi6 p�ssibi�e fu�(i��a�e a��e pr�prie esige�(e 
�rga�i((ative# 
 

I� us� 
(X) 

Tit�
� C
asse  Fascic�
i  Durata  ��te  

 1  1  Pareri chiesti da� C��u�e su �eggi specifiche  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

c��te�e�te  

S�tt�fascic��i per affare� u�� 

per ciascu� parere#  

X 1  1  Circ��ari perve�ute a� C��u�e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

c��te�e�te  

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

 1  1  Circ��ari e�a�ate da� C��u�e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

c��te�e�te  
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s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

 1  2  De���i�a(i��e de� C��u�e  Durata affare  U� fascic��� per affare� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i#  

 1  2  Attribu(i��e de� tit��� di Citt2  Durata affare  U� fascic��� per affare� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i#  

 1  2  C��fi�i de� C��u�e  Durata affare  U� fascic��� per affare� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i#  

 1  2  C�stitu(i��e de��e Circ�scri(i��i  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

X 1  2  :u�era(i��e Civica  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i#  

 1  2  T�p����astica strada�e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

c��te�e�te verba�i 

C���issi��e c��u�a�e per 

t�p����astica e 

s�tt�fascic��i per ciascu� 

affare#  

 1  3  Reda(i��e e ��difiche Statut�  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�cedi�e�t� di ��difica 

Statut�� artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per ciascu� 

subpr�cedi�e�t� � affare#  

X 1  4  Reg��a�e�ti C��u�a�i  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

reg��a�e�t� artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per ciascu� 

subpr�cedi�e�t� � affare#  

 1  5  Defi�i(i��e� ��difica� ric���sci�e�t� de��� 

Ste��a  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�cedi�e�t�� artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per ciascu� 

subpr�cedi�e�t� � affare#  

 1  5  Defi�i(i��e� ��difica� ric���sci�e�t� de� 

G��fa���e  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�cedi�e�t�� artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per ciascu� 

subpr�cedi�e�t� � affare#  

 1  5  Defi�i(i��e� ��difica� ric���sci�e�t� de� 

Sigi���  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�cedi�e�t�� artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per ciascu� 

subpr�cedi�e�t� � affare#  

X 1  5  C��cessi��e de� patr�ci�i� gratuit� e de� 

c���ess� ste��a de� C��u�e  

A��ua�e  Fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 1  6  =rga�i((a(i��e de� servi(i� e de��’attivit2 

�rdi�aria de��’Archivi� (es# Aggi�r�a�e�t� 

�a�ua�e di gesti��e c�� tit��ari�� se�e(i��e 

A��ua�e  Fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 
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peri�dica� ri�rdi��� i�ve�taria(i��e� 

sp�sta�e�ti e versa�e�ti� dep�siti e c���dati)  

s�tt�fascic��i per ciascu�a 

attivit2 � affare#  

 1  6  I�terve�ti stra�rdi�ari archivi� (es# Restauri� 

tras��chi� sce�ta de� s�ftware di gesti��e� 

gesti��e servi(i ester�i)#  

Durata affare � 

pr�cedi�e�t�  

U� fascic��� per ciascu� 

affare � pr�cedi�e�t�#  

X 1  6  Richieste di access� ag�i atti per fi�i 

a��i�istrativi  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

X 1  6  Richieste di access� ag�i atti di C��sig�ieri 

C��u�a�i  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 1  6  Richieste di access� e c��su�ta(i��e di 

i�f�r�a(i��i archivistiche per ��tivi di studi�  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

X 1  6  Richieste di pubb�ica(i��e a��’A�b� Pret�ri� 

pr�ve�ie�ti da a�tri E�ti  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i� c�� 

a��egati#  

X 1  6  Richieste di ��tifica press� �a Casa C��u�a�e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i� c�� 

a��egati#  

X 1  6  Atti ��tificati  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i� c�� 

a��egati#  

X 1  6  Atti dep�sitati press� �a Casa C��u�a�e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i� c�� 

a��egati#  

 1  6  Atti R�gati da� Segretari� C��u�a�e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu� affare#  

 1  7  =rga�i((a(i��e de� Siste�a (us�� 

�a�ute�(i��e� a�ie�a(i��e ecc#)  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu�a attivit2 � 

artic��ati su base �e�si�e#  

 1  7  Statistica  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per affare#  

 1  8  I�i(iative de��’URP  Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a i�i(iativa#  

 1  8  Rec�a�i dei cittadi�i  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 
suddivis� i� s�tt�fascic��i� 
u�� per ciascu� rec�a��#  
  



 

C��u�e di R��ag�ese (PV) – A��egat� a� �a�ua�e di Gesti��e de� Pr�t�c���� I�f�r�atic�� dei F�ussi d�cu�e�ta�i e deg�i 
Archivi 
Redatt� c�� i� supp�rt� di De��s Data S#r#�# 

Pag# 5 a 28 

 

 1  8  Atti de� Dife�s�re Civic�  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 1  8  Gesti��e de� sit� web  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i� 

c��te�e�te c�pie peri�diche 

de��a pagi�a web#  

 1  9  Attribu(i��e di c��pete�(e ag�i uffici  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

X 1  9  =rga�igra��a  Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a defi�i(i��e 

de��’�rga�igra��a#  

 1  9  =rga�i((a(i��e deg�i Uffici  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

 1  9  =rari di apertura deg�i uffici c��u�a�i e deg�i 

a�tri uffici i�siste�ti su� territ�ri� c��u�a�e  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 1  9  �ateria�e preparat�ri� per �e de�ibera(i��i i� 

�ateria di p��itica de� pers��a�e  

Durata affare  U� Fascic��� per ciascu� 

affare� eve�tua��e�te 

artic��at� i� s�tt�fascic��i#  

X 1  10  Rapp�rti di carattere ge�era�e c�� �e 

�rga�i((a(i��i si�daca�i e di rapprese�ta�(a de� 

pers��a�e  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

 1  10  C�stitu(i��e de��e Rapprese�ta�(e de� 

pers��a�e  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

X 1  10  Verba�i de��a De�ega(i��e tratta�te per a 

c��tratta(i��e i�tegrative dece�trata  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 1  11  C��tr���i ester�i  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

 1  12  Pubb�ica(i��i istitu(i��a�i de� C��u�e (�ibri� 

riviste� i�ser(i��i � a�tr�)  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

 1  12  Pubb�ica(i��i istitu(i��a�i de� C��u�e 

(�ateria�i preparat�ri)  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

 1  12  C��u�icati sta�pa  A��ua�e  U� Fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu�a attivit2#  

 1  13  I�i(iative isititu(i��a�i  Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a i�i(iativa#  

 1  13  =��rifice�(e (c��cesse e ricevute)  Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu� eve�t�#  

 1  13  C��cessi��e de��’us� de� Sigi���  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 
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s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

 1  14  I�i(iative specifiche (es# adesi��e a ��vi�e�ti 

di �pi�i��e� ecc##)  

Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a i�i(iativa#  

 1  14  Ge�e��aggi  Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu� ge�e��aggi�#  

 1  14  Pr���(i��e di c��itati  Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a i�i(iativa#  

 1  15  C�stitu(i��e di E�ti c��tr���ati da� C��u�e  Durata  

rapp�rt�  

U� fascic��� per pers��a 

giuridica per ciascu� E�te 

c��tr���at�#  

 1  15  Partecipa(i��e de� C��u�e ed E�ti e 

Ass�cia(i��i  

Durata  

rapp�rt�  

U� fascic��� per pers��a 

giuridica per ciascu� E�te � 

ass�cia(i��e#  

 1  16  C�stitu(i��e e rapp�rti istitu(i��a�i  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 1  17  P��itica di i�c�raggia�e�t� e app�ggi� a��e 

ass�cia(i��i  

Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a i�i(iativa#  

 1  17  Ass�cia(i��i che chied��� �’iscri(i��e a��’A�b�  Durata  

rapp�rt�  

U� fascic��� per pers��a 

giuridica per ciascu�a 

ass�cia(i��e#  

X 2  1  Fascic��� pers��a�e de� Si�dac�  Durata �a�dat�  U� Fascic��� per pers��a 

fisica#  

X 2  2  Fascic��� pers��a�e de� Vice Si�dac�  Durata �a�dat�  U� Fascic��� per pers��a 

fisica#  

X 2  3  Fascic��i pers��a�i dei C��sig�ieri  Durata �a�dat�  U� fascic��� per pers��a 

fisica per ciascu� 

C��sig�iere#  

X 2  3  C��v�ca(i��i de� C��sig�i� e =DG  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

X 2  3  I�terr�ga(i��i e ��(i��i c��si�iari (�ateria�e 

preparat�ri� e c���ess�)  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�terr�ga(i��e � ��(i��e#  

 2  4  Fascic��� pers��a�e de� Preside�te de� C��sig�i� 

C��u�a�e  

Durata �a�dat�  U� Fascic��� per pers��a 

fisica#  

 2  5  C��v�ca(i��i de��a C��fere�(a dei Capigrupp�  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 2  5  C��v�ca(i��i de��e C���issi��i c��si�iari  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 2  5  Verba�i de��a C��fere�(a dei Capigrupp�  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  
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 2  5  Verba�i de��e C���issi��i C��si�iari  A��ua�e  U� Fascic��� a��ua�e per 

ciascu�a c���issi��e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

X 2  6  Gruppi C��si�iari  Durata �a�dat�  U� fascic��� per pers��a 

giuridica per ciascu� 

Grupp� C��si�iare#  

 2  7  Fascic��i pers��a�i deg�i Assess�ri (c��te�e�ti 

���i�e� rev�che e di�issi��i)  

Durata �a�dat�  U� fascic��� per pers��a 

fisica per ciascu� Assess�re#  

 2  7  C��v�ca(i��i de��a Giu�ta e =DG  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 2  8  Fascic��� pers��a�e de� C���issari� prefetti(i�  Durata �a�dat�  U� fascic��� per pers��a 

fisica#  

X 2  9  Fascic��� pers��a�e de� Segretari� c��u�a�e  Durata i�caric�  U� fascic��� per pers��a 

fisica#  

 2  9  Fascic��� pers��a�e de� Vicesegretari� c��u�a�e  Durata i�caric�  U� fascic��� per pers��a 

fisica#  

 2  10  Fascic��i pers��a�i de� Dirett�re Ge�era�e e 

de��a dirige�(a  

Durata i�caric�  U� fascic��� per pers��a 

fisica per iI Dirett�re 

Ge�era�e e per ciascu� 

dirige�te#  

X 2  11  Fascic��i pers��a�i dei Revis�ri dei C��ti  Durata i�caric�  U� fasci��� per pers��a 

fisica per  

ciascu� Revis�re#  

X 2  11  Re�a(i��i e pareri de��’=rga�� di Revisi��e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu� affare#  

 2  12  Fascic��� pers��a�e de� Dife�s�re civic�  Durata �a�dat�  U� fascic��� per pers��a 

fisica#  

 2  13  Fascic��� pers��a�e de� c���issari� ad acta  Durata �a�dat�  U� fascic��� per pers��a 

fisica#  

 2  14  Fascic��i deg�i �rga�i di c��tr���� i�ter�i  

(c��te�e�ti �e re�a(i��i deg�i �rga�i di 

c��tr����)  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu� �rga��� artic��at� i� 

s�tt�fascic��i� �e�si�i#  

 2  15  Fascic��i deg�i �rga�i c��su�tivi  

(c��te�e�ti �e re�a(i��i deg�i �rga�i c��su�tivi)  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu� �rga��� artic��at� i� 

s�tt�fascic��i� �e�si�i#  

 3  1  Criteri ge�era�i e ��r�ative per i� rec�uta�e�t� 

de� pers��a�e  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e c�� 

eve�tua�i s�tt�fascic��i� u�� 

per ciscu� affare#  

X 3  1  Pr�cedi�e�ti per rec�uta�e�t� de� pers��a�e 

(c��c�rsi � uti�i((� graduat�rie)  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per �g�i 

pr�cedi�e�t� c��te�e�te i 

segue�ti s�tt�fascic��i/  

B ba�d� � �a�ifest�0  
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B d��a�de0  

B curricu�a0  

B a��egati a��e d��a�de0  

B verba�i� pr�ve d’esa�e0  

B c�pie de� ba�d� restituite a� 

C��u�e#  

 

 3  2  Criteri ge�era�i e ��r�ative per assu�(i��i e 

cessa(i��i  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu� affare#  

X 3  2  Fascic��i pers��a�i dei dipe�de�ti  Durata de� rapp�rt�  U� fascic��� pers��a�e per 

�g�i dipe�de�te �rga�i((at� 

i� eve�tua�i s�tt�fascic��i  

:ei re�ativi fascic��i de� 

pers��a�e dev��� essere 

i�seriti tra �’a�tr�/  

B deter�i�a(i��i e atti di 

assu�(i��e e cessa(i��e0  

 

B deter�i�a(i��i e atti 

i�dividua�i di c��a�di� 

distacchi e ��bi�it20  

 

B deter�i�a(i��i e atti per 

attribu(i��e fu�(i��i0  

 

B �rdi�i di servi(i�0  

 

B aut�ri((a(i��i a��� 

sv��gi�e�t� di attivit2 

ester�e0  

 

B deter�i�a(i��i e atti di 

attribu(i��e ru��i0  

 

B d�cu�e�ta(i��e re�ativa 

a��e presta(i��i (�rga�i((ata 

i� s�tt�fascic��i per peri�d� 

di riferi�e�t�)0  
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B Deter�i�a(i��i e atti per 

defi�i(i��e v�ci access�rie 

de��� stipe�di� dei si�g��i0  

 

B Pr�vvedi�e�ti giudi(iari di 
requisi(i��e de��� stipe�di�0  
 
B Deter�i�a(i��i e atti 
specifici e pr�vvedi�e�ti 
circa i� tratta�e�t� fisca�� 
c��tributiv� e assicurativ�0  
 
B Assicura(i��i �bb�igat�rie0  
 
B De�u�cia di i�f�rtu�i� e 
pratica re�ativa0  
 
B referti visite �ediche su� 
�av�r�0  
 
B Dichiara(i��i di i�fer�it2 
e ca�c��� i�de��i((� (u� 
s�tt�fascic��� per ciascu� 
affare � pr�cedi�e�t�)0  
 
B Tratta�e�t� pe�si��istic� 
e di fi�e rapp�rt� (u� 
s�tt�fascic��� per ciascu� 
affare � pr�cedi�e�t�)0  
 
B D��a�de di servi(i su 
richesta da parte dei 
dipe�de�ti0  
 
B D��a�de e dichiara(i��i 
dei dipe�de�ti su��’�rari� e 
su��e asse�(e0  
 
B Referti de��e visite di 
c��tr����0  
 
B Pr�vvedi�e�ti discip�i�ari 
(u� s�tt�fascic��� per 
ciascu� affare � 
pr�cedi�e�t�)0  
 
B D��a�de e 
d�cu�e�ta(i��e re�ativa a��a 
partecipa(i��e a c�rsi di 
f�r�a(i��e e 
aggi�r�a�e�t�#  
 

 3  2  Fascic��i pers��a�i dei c��su�e�ti e c���ab�rat�ri 

ester�i  

Durata de� rapp�rt�  U� fascic��� per pers��a 

fisica per �g�i c��su�e�te � 

c���ab�rat�re� �rga�i((at� 

i� eve�tua�i s�tt�fascic��i#  

 3  3  Criteri ge�era�i e ��r�ativa per c��a�di� 

distacchi e ��bi�it2  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� eve�tua�i 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  
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 3  4  Criteri ge�era�i e ��r�ativa per attribu(i��i di 

fu�(i��i� �rdi�i di servi(i� e �issi��i  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� eve�tua�i 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

 3  5  Criteri ge�era�i e ��r�ativa per g�i 

i�quadra�e�ti e �e app�ica(i��i dei c��tratti 

c���ettivi di �av�r�  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� eve�tua�i 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

X 3  5  Deter�i�a(i��e ed attribu(i��e ru��i e 

c��tratti re�ativi  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�cedi�e�t�� �a g�i atti di 

attribu(i��e ru��i va��� 

i�seriti a�che �e� fasci��� 

pers��a�e de� dipe�de�te#  

 3  6  Criteri ge�era�i e ��r�ativa per �e retribu(i��i 

e i c��pe�si  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� eve�tua�i 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

X 3  6  Ru��i deg�i stipe�di  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� eve�tua�i 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

X 3  7  Criteri ge�era�i e ��r�ativa per i� tratta�e�t� 

fisca�e� c��tributiv� e assicurativ�  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� eve�tua�i 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

 3  8  Criteri ge�era�i e ��r�ativa per �a tute�a de��a 

sa�ute e sicure((a su� �u�g� di �av�r�  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� eve�tua�i 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

 3  8  Ri�eva(i��e dei rischi� ai se�si de��a 626494  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu�a sede� eve�tua��e�te 

�rga�i((at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu� affare#  

 3  8  Preve�(i��e i�f�rtu�i  Durata affare  U� fasci��� per ciascu� 

affare4i�i(iativa#  

 3  8  Verba�i de��e rapprese�ta�(e dei �av�rat�ri per 

�a sicure((a  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 3  8  Visite �ediche �rdi�arie peri�diche su� �av�r�  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

ca�pag�a visite  

(I referti va��� i�seriti �e� 

fascic��� pers��a�e de� 

dipe�de�te)#  

 3  9  Criteri ge�era�i e ��r�ativa per �e dichiara(i��i 

di i�fer�it2  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i#  

 3  10  Criteri ge�era�i e ��r�ativa per i� tratta�e�t� 

di fi�e rapp�rt�  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i#  



 

C��u�e di R��ag�ese (PV) – A��egat� a� �a�ua�e di Gesti��e de� Pr�t�c���� I�f�r�atic�� dei F�ussi d�cu�e�ta�i e deg�i 
Archivi 
Redatt� c�� i� supp�rt� di De��s Data S#r#�# 

Pag# 11 a 28 

 

 3  11  Criteri ge�era�i e ��r�ativa per servi(i a� 

pers��a�e su richesta  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i#  

 3  11  D��a�de di servi(i su richiesta  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e c�� 

eve�tua�i s�tt�fascic��i per 

peri�d� (�e d��ade dei 

servi(i su richiesta va��� 

i�serite a�che �e� fascic��� 

de� dipe�de�te)#  

 3  12  Criteri ge�era�i e ��r�ativa per �e asse�(e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i#  

X 3  12  Tabu�ati ri�eva(i��i prese�(e� f�g�i fir�a� 

carte��i�i �arcate�p�  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 3  12  Ri�eva(i��i de��e asse�(e per sci�per�  Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�� sci�per�#  

 3  13  Criteri ge�era�i e ��r�ativa per i 

pr�vvedi�e�ti discip�i�ari  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i#  

 3  14  Criteri ge�era�i e ��r�ativa per �a f�r�a(i��e e 

�’aggi�r�a�e�t� pr�fessi��a�e dei dipe�de�ti  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i#  

 3  14  =rga�i((a(i��e di c�rsi di f�r�a(i��e e 

aggi�r�a�e�t� de� pers��a�e  

Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu� c�rs�#  

 3  15  Criteri ge�era�i e ��r�ativa per tratta�e�t� di 

c��su�e�ti e  

c���ab�rat�ri ester�i  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i#  

X 4  1  Bi�a�ci� Preve�tiv� ed A��egati  A��ua�e  U� fasci��� a��ua�e per 

ciacu�a ris�rsa � ciascu� 

i�terve�t�#  

 4  1  PEG  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu� �biettiv�#  

X 4  1  Re�a(i��e Previsi��a�e e Pr�gra��atica  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e#  

X 4  2  Varia(i��i di Bi�a�ci�  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu� pr�cedi�e�t� di 

varia(i��e#  

 4  3  Fascic��i pers��a�i dei c��tribue�ti c��u�a�i  Durata de� rapp�rt� c�� i� 

c��u�e  

U� fascic��� per �g�i 

c��tribue�te per ciascu� 

tip� di i�p�sta� 

eve�tua���te artic��ati i� 

s�tt�fascic��i per a���#  

X 4  3  C��tratti di �utu�  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu� �utu�#  
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X 4  3  Ricevute di paga�e�ti vari  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

X 4  3  Fascic��� de��e fatture attive  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i� 

te�e�d� c��t� che ciascu�a 

fattura deve essere i�serita 

a�che �e� fascic��� de��� 

specific� pr�cedi�e�t�#  

X 4  4  Acquist� be�i e servi(i B gesti��e de��a spesa  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per 

pr�cedi�e�t� per �g�i 

i�peg�� di spesa� 

c��te�e�te/  

B I�peg��0  

B Fattura0  

B ,iquida(i��e0  

B �a�dat�0  

B tutta �a d�cu�e�ta(i��e 

pr�d�tta#  

 

X 4  4  Fascic��� de��e fatture passive  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i� 

te�e�d� c��t� che ciascu�a 

fattura deve essere i�serita 

a�che �e� fascic��� de��� 

specific� pr�cedi�e�t�#  

X 4  5  Gesti��e de��e partecipa(i��i fi�a�(iarie  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu�a partecipa(i��e#  

X 4  6  Re�dic��t� di gesti��e e a��egati  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 
artic��at� i� s�tt�fascic��i� 
rispettiva�e�te� per/  
B i� c��t� de� bi�a�ci�0  
B i� c��t� de� patri���i�0  
B i� c��t� ec����ic�#  
 

X 4  7  Ricevute versa�e�ti (IVA� IRPEF ecc#)  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu�a tip���gia di 

i�p�sta� eve�tua��e�te 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

�e�si�i#  

X 4  7  ��de��i 770  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e#  

X 4  7  Paga�e�t� dei pre�i dei c��tratti assicurativi  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

X 4  8  Fascic��i dei be�i i���bi�i  Durata qua�t� i� peri�d� 

di gesti��e de� be�e� fi�� 

U� fascic��� per ciascu� 

be�e i���bi�e artic��at� �ei 
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a��a a�iea(i��e � 

dis�issi��e  

segue�ti s�tt�fascic��i� 

re�ativi a specifiche attivit2/  

B acquisi(i��e0  

B gesti��e0  

B us�0  

B a�ie�a(i��e e4� 

dis�issi��e#  

 4  8  Fascic��i di c��cessi��i di �ccupa(i��e di spa(i 

e aree pubb�iche  

Durata affare  U� fascic��� per �g�i 

richiesta#  

X 4  8  Richieste di uti�i((� ��ca�i c��u�a�i  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

�g�u�� per ciascu�a 

richiesta#  

X 4  8  C��cessi��i di Be�i I���bi�i  Durata affare  U� fascic��� per �g�i 

richiesta#  

X 4  8  C��cessi��i ci�iteria�i  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

�g�u�� per ciascu�a 

richiesta#  

 4  8  Fascic��i pers��a�i dei c��cessi��ari  Durata de��a c��cessi��e  U� fascic��� per pers��a 

fisica4giuridica per ciascu� 

c��cessi��ari�#  

 4  8  Fascic��i deg�i Espr�pri  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�cedi�e�t� di espr�pri�#  

X 4  9  Fascic��i dei be�i ��bi�i  Durata qua�t� i� peri�d� 

di gesti��e de� be�e� fi�� 

a��a a�iea(i��e � 

dis�issi��e  

U� fascic��� per ciascu� 

be�e ��bi�e artic��at� �ei 

segue�ti s�tt�fascic��i� 

rea�tivi a specifiche attivit2/  

B acquisi(i��e0  

B �a�ute�(i��e0  

B c��cessi��e i� us�0  

B a�ie�a(i��e e4� a�tre f�r�e 

di dis�issi��e#  

 4  10  Acquisi(i��e di be�i e servi(i c�� f��di 

ec����a�i 

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

acquisi(i��e # 

 4  11  Ri�ve�i�e�t� di �ggetti s�arriti  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu� �ggett� 

ri�ve�ut�# =g�i 

s�tt�fascic��� c��tie�e i� 

verba�e di ri�ve�i�e�t� e �e 

ricevute di ric��seg�a ai 

pr�prietari#  

 4  11  Ve�dita � dev��u(i��e di �ggetti recuperati  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

�g�u�� re�ativ� a��a ve�dita 
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� dev��u(i��e di ciascu� 

�ggett�#  

 4  12  Gi�r�a�e di cassa  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

c��te�e�te tutta �a 

d�cu�e�ta(i��e reativa a� 

gi�r�a�e di cassa� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

affare#  

 4  13  Fascic��i dei c��cessi��ari i�caricati de��a 

risc�ssi��e de��e e�trate  

Durata de��a c��cessi��e  U� fascic��� per pers��a 

giuridica per ciascu�� dei 

c��cessi��ari#  

 4  14  Aut�ri((a(i��i a��a pubb�icit2 stabi�e su� 

territ�ri� c��u�a�e  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

aut�ri((a(i��e#  

 4  14  Aut�ri((a(i��i a��a pubb�icit2 te�p�ra�ea su� 

territ�ri� c��u�a�e  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

aut�ri((a(i��e#  

 4  14  Richieste di affissi��e  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

richiesta� c��te�e�te g�i 

a��egati da affiggere#  

 5  1  Fascic��i dei c��te�(i�si  Durata pr�cedi�e�t�  U� fasci��� per ciacu�a 

causa� eve�tua��e�te 

artic��ati i� s�tt�fascic��i 

re�ativi a��e fasi de��a causa#  

X 5  2  Fascic��i dei c��tratti assicurativi  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

c��tratt�#  

 5  2  Richieste e pratiche di risarci�e�t�  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

richiesta#  

X 5  3  Pareri e c��su�e�(e �ega�i  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

parere � c��su�e�(a#  

 6  1  PRG  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d�#  

 6  1  Reda(i��e e appr�va(i��e �u�v� PRG  Durata pr�cedi�e�t�  U� fasci��� per 

pr�cedi�e�t�� artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per 

subpr�cedi�e�t�#  

 6  1  Pareri su pia�i s�vrac��u�a�i  A��ua�e  U� fasci��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

per peri�d� � u�� per 

ciascu� parere#  

X 6  1  Certificati di desti�a(i��e urba�istica  A��ua�e  U� fasci��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d�#  

 6  1  Varia�ti a� PRG  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu�a 

varia�te#  

 6  2  Pia�i partic��areggiati  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pia��#  
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 6  2  Pia�i di ��tti((a(i��e  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pia��#  

 6  2  Pia�i di edi�i(a ec����ica e p�p��are  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pia��#  

 6  2  Pia�i degi i�terve�ti di recuper� edi�i(i�  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pia��#  

 6  2  Pia�� di assett� territ�ria�e de� C��u�e  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pia��#  

 6  2  Pia�� di assett� territ�ria�e i�terc��u�a�e  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pia��#  

 6  2  Pia�� di riqua�ifica(i��e urba�a e di svi�upp� 

s�ste�ibi�e de� territ�ri�  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pia��#  

 6  2  Pia�� partic��areggiat� i�frastrutture strada�i  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pia��#  

 6  2  Pia�� deg�i i�sedi�e�ti pr�duttivi  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pia��#  

 6  2  Pr�gra��a i�tegrat� di riqua�ifica(i��e urba�a  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�gra��a#  

 6  2  Pr�gra��a i�tegrat� di riqua�ifica(i��e urba�a� 

edi�i(ia ed a�bie�ta�e  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�gra��a#  

 6  2  Pr�gra��a di riqua�ifica(i��e urba�a e di 

svi�upp� s�ste�ibi�e de� territ�ri�  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�gra��a#  

X 6  3  Aut�ri((a(i��i edi�i(ie  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per �g�i 

aut�ri((a(i��e� c��prese 

SCIA e DIA� c��te�e�te 

a�che �a richiesta#  

X 6  3  C��essi��i Agibi�it24Abitabi�it2 edi�i(ia privata  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu�a 

c��cessi��e� c��te�e�te 

a�che �a richiesta#  

 6  3  Accerta�e�t� e repressi��e abusi edi�i(i  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

accerta�e�t� e repressi��e 

di abus�#  

 6  3  C��d��i edi�i(i  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per �g�i 

c��d���#  

 6  3  Abbatti�e�t� Barriere architett��iche  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

 6  3  De�u�ce e re�a(i��i fi�a�i de��e �pere i� 

ce�e�t� ar�at�  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

�pera#  

 6  4  C�stru(i��e di edi�i(ia p�p��are  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

�pera#  

X 6  5  Rea�i((a(i��e di �pere pubb�iche  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

�pera#  



 

C��u�e di R��ag�ese (PV) – A��egat� a� �a�ua�e di Gesti��e de� Pr�t�c���� I�f�r�atic�� dei F�ussi d�cu�e�ta�i e deg�i 
Archivi 
Redatt� c�� i� supp�rt� di De��s Data S#r#�# 

Pag# 16 a 28 

 

X 6  5  �a�ute�(i��e �rdi�aria di �pere pubb�iche  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu� edifici�#  

X 6  5  �a�ute�(i��e stra�rdi�aria di �pere pubb�iche  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

i�terve�t�#  

X 6  6  D�cu�e�ta(i��e re�ativa a �appe catasta�i B 

Catast� terre�i  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d�#  

X 6  6  D�cu�e�ta(i��e re�ativa a registri catasta�i B 

Catast� terre�i  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d�#  

X 6  6  Estratti catata�i B Catast� terre�i  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d� � 

per p�ssess�re#  

 6  6  De�u�ce di varia(i��e B Catast� terre�i  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d� � 

per ciascu�a varia(i��e#  

 6  6  D�cu�e�ta(i��e re�ativa a �appe catasta�i B 

Catast� fabbricati  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d�  

 6  6  D�cu�e�ta(i��e re�ativa a registri catasta�i B 

Catast� fabbricati  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d�#  

 6  6  Estratti catata�i B Catast� fabbricati  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d� � 

per p�ssess�re#  

 6  6  De�u�ce di varia(i��e B Catast� fabbricati  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d� � 

per ciascu�a varia(i��e#  

 6  7  Pia�� urba�� de� traffic�  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

 6  7  Pia�� urba�� de��a ��bi�it2  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

 6  7  Aut�ri((a(i��i passi carrabi�i  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fasc��i� 

u�� per ciascu�a 

aut�ri((a(i��e#  

 6  7  Aut�ri((a(i��i di tra�sit� i� der�ga  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fasc��i� 

u�� per ciascu�a 

aut�ri((a(i��e#  

 6  7  Aut�ri((a(i��i di s�sta i� der�ga  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fasc��i� 
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u�� per ciascu�a 

aut�ri((a(i��e#  

X 6  7  C��trasseg�i per disabi�i  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fasc��i� 

u�� per ciascu�a richiesta di 

ri�asci�#  

 6  8  Appr�vvigi��a�e�t� idric� (�rga�i((a(i��e e 

fu�(i��a�e�t�)  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 6  8  Distrubu(i��e de��’acqua B c��tratti c�� g�i 

ute�ti  

Durata rapp�rt�  U� fascic��� per pers��a per 

ciascu� ute�te#  

 6  8  Pr�du(i��e di e�ergia e�ettrica � a�tre f��ti 

e�ergetiche (�rga�i((a(i��e e fu�(i��a�e�t�)  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 6  8  Distrubu(i��e di e�ergia e�ettrica � a�tre f��ti 

e�ergetiche B c��tratti c�� g�i ute�ti  

Durata rapp�rt�  U� fascic��� per pers��a per 

ciascu� ute�te#  

 6  8  Trasp�rt� pubb�ic� (gesti��e)  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 6  8  S�a�ti�e�t� rifiuti (gesti��e)  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 6  8  Vigi�a�(a sui gest�ri dei servi(i  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 6  8  A���a�ie e�erse da��a vigit�a�(a sui gest�ri dei 

servi(i  

Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a a���a�ia#  

 6  8  I�i(iative di se�sibi�i((a(i��e deg�i ute�ti per 

c��su�i ra(i��a�i  

Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a i�i(iativa#  

X 6  8  Dichiara(i��i di c��f�r�it2 deg�i i�pia�ti  Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a dichiara(i��e#  

 6  9  I�i(iative a fav�re de��’a�bie�te  Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a i�i(iativa#  

 6  9  Va�uta(i��i e pareri di i�patt�  

a�bie�ta�e  

Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu� parere#  

 6  9  ���it�raggi de��a qua�it2 de��e acque  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 6  9  Irreg��arit2 ri�evate dai ���it�raggi de��a 

qua�it2 de��e acque  

Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a irreg��arit2 ri�evata#  

 6  9  ���it�raggi de��a qua�it2 de��’aria  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 6  9  Irreg��arit2 ri�evate dai ���it�raggi de��a 

qua�it2 de��’aria  

Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a irreg��arit2 ri�evata#  
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 6  9  ���it�raggi de��a qua�it2 de��’etere  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 6  9  Irreg��arit2 ri�evate dai ���it�raggi de��a 

qua�it2 de��’etere  

Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a irreg��arit2 ri�evata#  

 6  9  U�teri�ri eve�tua�i ���it�raggi  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 6  9  Irreg��arit2 ri�evate da eve�tua�i u�teri�ri 

���it�raggi  

Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a irreg��arit2 ri�evata#  

 6  9  C��tr���i a ca�pi��e sug�i i�pia�ti  

ter�ici privati  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 6  9  Irreg��arit2 ri�evate dai c��tr���i a ca�pi��e 

sugi i�pia�ti ter�ici privati  

Durata affare  U� fascic��� per affare per 

ciascu�a irreg��arit2 ri�evata#  

X 6  10  Seg�a�a(i��i preve�tive di c��di(i��i 

�etere���giche avverse  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e#  

 6  10  Attivit2 �rga�i((ative per pr�te(i��e civi�e e 

gesti��e e�erge�(e  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i� u�� per �g�i 

attivit2 �rga�i((ativa#  

 6  10  Addestra�e�t� ed esercita(i��i per �a 

pr�te(i��e civi�e  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e#  

X 6  10  I�terve�ti per e�erge�(e  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

e�erge�(a#  

 6  10  Acc�rdi di c���ab�ra(i��e c�� �rga�i((a(i��i 

diverse per pr�te(i��e civi�e e gesti��e 

e�erge�(e  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

acc�rd�#  

 7  1  C��cessi��e di b�rse di studi�  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

ba�d�# Artic��at� i� 

s�tt�fascic��i re�ative a/  

B Ba�d�  

B D��a�de  

B Graduat�rie  

B Asseg�a(i��i#  

 

 7  1  C��cessi��e di sussidi sc��astici  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu� be�eficiari�#  

 7  1  Distribu(i��e bu��i �ibr�4ced��e �ibrarie  A��ua�e  U� fasci��� per ciascu�a 

scu��a#  

X 7  1  C��tributi per �ibri di test�  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu� be�eficiari�#  
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 7  1  Gesti��e �e�se sc��astiche  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d� � 

per ciascu�a �e�sa#  

 7  1  Verba�i de� c��itat� ge�it�ri per �a  

�e�sa sc��astica  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu�a scu��a#  

X 7  1  Gesti��e bu��i past� deg�i iscritti a��e scu��e  A��ua�e  U� fasci��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d�#  

 7  1  A(i��i di pr���(i��e e s�steg�� per diritt� 

a��� studi�  

Durata affare  U� fasci��� per ciascu� 

i�terve�t�#  

 7  1  I�tegra(i��e di �e�Bi��igrati e ���adi  Durata affare  U� fasci��� per ciascu� 

affare#  

 7  1  Gesti��e trasp�rt� sc��astic�  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu� peri�d� � 

ciascu�a tratta#  

X 7  1  Rapp�rti c�� �e scu��e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu�a scu��a� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

 7  2  D��a�de di a��issi��e ag�i asi�i �id� e a��e 

scu��e �ater�e  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu� asi��4scu��a#  

 7  2  Graduat�rie di a��issi��e ad asi�i �id� e scu��e 

�ater�e  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu� asi��4scu��a#  

 7  2  Fu�(i��a�e�t� deg�i asi�i e de��e scu��e 

�ater�e  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu�a struttura� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

 7  3  I�i(iative a s�steg�� de��’istru(i��e  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 7  4  I�i(iative per �’�rie�ta�e�t� pr�fessi��a�e# 

�’educa(i��e deg�i adu�ti� �a �edia(i��e 

cu�tura�e  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 7  5  Fu�(i��a�e�t� de��e istitu(i��i cu�tura�i (es# 

Bib�i�teca� �usei� ecc…#)  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu� istitut�� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per affare#  

 7  5  Verba�i deg�i �rga�i di gesti��e deg�i istituti 

cu�tura�i (es# Bib�i�teca� �usei� ecc…#)  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu� istitut�� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 7  6  Attivit2 �rdi�a�arie a��ua�i (es# i�f�r�a(i��i 

bib�i�grafiche per �a bib�i�teca civica� ecc…)  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu�a attivit2� 
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eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 7  6  Eve�ti e i�i(iative cu�tura�i  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

eve�t� � i�i(iativa#  

 7  6  Feste civi�i e4� re�igi�se  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 7  6  Prestiti di be�i cu�tura�i (es# per ��stre� ecc…)  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

 7  7  Attivit2 ed eve�ti sp�rtivi  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare � eve�t�#  

 7  8  Pia�� s�ci� assiste�(ia�e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d� � 

affare#  

 7  8  Pr�gra��a(i��e per sett�ri i� �erit� a servi(i 

s�ci� assiste�(ia�i � acc�rdi strategici per 

v����tariat� s�cia�e  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

sett�re� eve�tua��e�te 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu� affare#  

 7  8  Acc�rdi c�� diversi s�ggetti de��a rete s�ci� 

assiste�(ia�e  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu� s�ggett�� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

 7  9  Ca�pag�e di preve�(i��e  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

ca�pag�a#  

X 7  9  I�terve�ti di recuper� e rei�tegra(i��e dei 

s�ggetti a rischi�  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

i�terve�t�#  

 7  9  Ric�g�i(i��e dei rischi  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

 7  10  Fu�(i��a�e�t� e attivit2 de��e strutture 

(c��su�t�ri� i�f�r�agi�va�i� ecc…)  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu�a struttura� 

eve�tua��e�te �rga�i((at� 

i� s�tt�fascic��i per peri�d� 

� per affare � attivit2#  

 7  10  I�i(iative di vari� tip� i� �erit� a 

i�f�r�a(i��e� c��su�e�(a ed educa(i��e civica  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 7  11  I�terve�ti per �e pers��e s�tt�p�ste a tute�a e 

curate�a#  

Durata affare  U� fascic��� per �g�i 

i�terve�t�# I si�g��i 

pr�vvedi�e�ti assu�ti s��� 

c����cate a�che �ei re�ative 

fascic��i pers��a�i de��a 

successive c�asse 12#  

 7  12  Fascic��i pers��a�i deg�i assistiti  Durata  

rapp�rt�  

U� fascic��� per pers��a 

fisica per ciascu� s�ggett� 

assistit�#  
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 7  12  Fu�(i��a�e�t� e attivit2 de��e strutture s�cia�i 

(es# d�r�it�ri� te�es�cc�rs�� �e�se� servi(i� 

d��ici�iare� ecc…)  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu�a struttura� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 7  12  I�i(iative specifiche i� �ateria di assiste�(a  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 7  13  Fu�(i��a�e�t� e attivit2 de��e strutture 

ricreative e di s�cia�i((a(i��e (es# c����ie� ce�tri 

ricreativi� ecc…)  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e per 

ciascu�a struttura� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 7  13  I�i(iative specifiche i� a�bit� ricreativ� e di 

s�cia�i((a(i��e  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 7  14  Asseg�a(i��e deg�i a���ggi  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

ba�d�� �rga�i((at� �ei 

segue�ti s�tt�fascic��i/  

B Ba�d�0  

B D��a�de0  

B Graduat�ria0  

B Asseg�a(i��e#  

 

 7  14  Fascic��i deg�i asseg�atari deg�i a���ggi  Durata  

rapp�rt�  

U� fascic��� per pers��a per 

ciascu� s�ggett�4�uc�e� 

fa�i�iare asseg�atari�#  

 7  15  I�i(iative varie i� ca�p� s�cia�e  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 8  1  I�i(iative specifiche a tute�a e pr���(i��e 

de��’agric��tura e de��a pesca  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 8  1  C��u�ica(i��i varie e re�ative a ve�dite 

pr�d�tti ricavati da��’agric��tura e da��a pesca  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

per peri�d�#  

X 8  1  Fascic��i deg�i eserce�ti di attivit2 agric��e e 

pesca  

Durata eserci(i�  U� fasci��� per pers��a 

giuridica per ciascu� 

eserce�te � a(ie�da#  

 8  2  I�i(iative specifiche a tute�a e pr���(i��e de��e 

attivit2 artigia�e  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 8  2  Aut�ri((a(i��i artigia�e  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per �g�i 

aut�ri((a(i��e� c��te�e�te 

a�che �a richiesta#  

 8  2  C��u�ica(i��i varie e re�ative ad attivit2 

artigia�e  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

per peri�d�#  

X 8  2  Fascic��i deg�i eserce�ti di attivit2 artigia�e  Durata eserci(i�  U� fasci��� per pers��a 

giuridica per ciascu� 

eserce�te � a(ie�da#  
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 8  3  I�i(iative specifiche per �’i�dustria  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 8  3  Accerta�e�t� de��’i�patt� a�bie�ta�e deg�i 

i�sedia�e�ti i�dustria�i  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

 8  3  C��u�ica(i��i varie e re�ative ad attivit2 

i�dustra�i  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

per peri�d�#  

 8  3  Fascic��i deg�i eserce�ti di attivit2 i�dustria�i  Durata eserci(i�  U� fasci��� per pers��a 

giuridica per ciascu� 

eserce�te � a(ie�da#  

 8  4  I�i(iative specifiche per i� c���erci�  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa  

 8  4  Aut�ri((a(i��i artigia�e  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per �g�i 

aut�ri((a(i��e� c��te�e�te 

a�che �a richiesta#  

 8  4  C��u�ica(i��i d�vute (ferie� sa�di� ecc…)  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

�e�si�i � per si�g��� 

eserce�te#  

 8  4  C��u�ica(i��i varie e re�ative ad attivit2 

c���ercia�i  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

per peri�d�#  

 8  4  Fascic��i deg�i eserce�ti di attivit2 c���ercia�i  Durata eserci(i�  U� fasci��� per pers��a 

giuridica per ciascu� 

eserce�te � a(ie�da#  

 8  5  I�i(iative specifiche re�ative a fiere e �ercati  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 8  5  Aut�ri((a(i��i ri�asciate per fiere e �ercati  Durata affare  U� fascic��� per �g�i 

aut�ri((a(i��e� c��te�e�te 

a�che �a richiesta#  

 8  5  C��u�ica(i��i varie e re�ative a fiere e �ercati  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

per peri�d�#  

 8  6  I�i(iative specifiche per eserci(i e strutture 

turistiche e ricettive  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 8  6  Aut�ri((a(i��i turistiche  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per �g�i 

aut�ri((a(i��e� c��te�e�te 

a�che �a richiesta#  

 8  6  C��u�ica(i��i varie e re�ative ad eserci(i e 

strutture turistiche e ricettive#  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

per peri�d�#  

X 8  6  Fascic��i deg�i eserce�ti di attivit2 turistiche e 

ricettive  

Durata eserci(i�  U� fasci��� per pers��a 

giuridica per ciascu� 

eserce�te � a(ie�da#  
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 8  6  Statistiche re�ative a� turis��  A��ua�e  U� fascic��� a��ua� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d�#  

 8  7  I�i(iative specifiche di supp�rt� a��e attivit2 e 

pr���(i��e dei servi(i  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 9  1  I�i(iative specifiche di preve�(i��e e sicure((a 

strada�e  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

 9  1  C�rsi di educa(i��e strada�e  

�e��e scu��e  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

c�rs�#  

 9  2  Direttive e disp�si(i��i  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 9  2  =rga�i((a(i��e dei servi(i di p��i(ia strada�e e 

pattug�ia�e�t�  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 9  2  Accerta�e�ti di vi��a(i��i a� C�dice de��a 

Strada e c��segue�te er�ga(i��e di sa�(i��i 

(pecu�iarie� a��i�istrative� pe�a�i� ecc…)  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

accerta�e�t� c��te�e�te i� 

verba�e e tutta �a 

d�cu�e�ta(i��e re�ativa 

a��’accerta�e�t� e a��a 

sa�(i��e#  

 9  2  Verba�i di ri�eva�e�t� i�cide�ti  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 9  2  Statistiche de��e vi��a(i��i e deg�i i�cide�ti  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

 9  2  Gesti��e dei veic��i ri��ssi  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

veic���#  

 9  3  I�f�r�ative su pers��e reside�t �e� C��u�e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu�a pers��a#  

 9  4  Direttive e disp�si(i��i ge�era�i i� �erit� a 

sicure((a e �rdi�e pubb�ic�  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

specific� affare#  

 9  4  Servi(i� �rdi�ari� di pubb�ica sicure((a  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

si�g��a attivit2#  

 9  4  Servi(i� stra�rdi�ari� di pubb�ica sicure((a i� 

cas� di eve�ti partic��ari (es# �a�ifesta(i��i� 

c��certi� ecc…)  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

eve�t�#  

 9  4  Verba�i c���issi��e di vigi�a�(a pubb�ici 

spettac��i  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

specific� affare#  
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 9  4  Aut�ri((a(i��i di pubb�ica sicure((a  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per �g�i 

aut�ri((a(i��e� c��te�e�te 

a�che �a richiesta# 

,’aut�ri((a(i��e deve essere 

i�serita a�che �e� fascic��� 

pers��a�e de� richiede�te#  

 9  4  Fascic��i dei richiede�ti aut�ri((a(i��i di 

pubb�ica sicure((a  

Durata  

rapp�rt�  

U� fasci��� per pers��a per 

ciascu� richiede�te#  

 9  4  Accerta�e�ti di vi��a(i��i �ei diversi sett�ri 

(es# edi�i(i�� sa�itari�� c���ercia�e� a�agrafic�� 

s�cia�e� ecc…) e c��segue�te er�ga(i��e di 

sa�(i��i (pecu�iarie� a��i�istrative� pe�a�i�  

ecc…)  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

accerta�e�t� c��te�e�te i� 

verba�e e tutta �a 

d�cu�e�ta(i��e re�ativa 

a��’accerta�e�t� e a��a 

sa�(i��e#  

 10  1  E�erge�(e sa�itarie  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

eve�t�#  

 10  1  �isure di igie�e pubb�ica  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

 10  1  I�terve�ti di deratti((a(i��e� 

de(a�(ari(a(i��e�sa�ifica(i��e� disi�festa(i��e� 

tratta�e�ti fit�sa�itari� ecc…  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

i�terve�t�#  

 10  1  Aut�ri((a(i��i sa�itarie (es# pa�estre� scu��e di 

da�(a� ecc…)  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per �g�i 

aut�ri((a(i��e� c��te�e�te 

a�che �a richiesta# 

,’aut�ri((a(i��e deve essere 

i�serita a�che �e� fascic��� 

pers��a�e de� richiede�te#  

 10  1  Fascic��i dei richiede�ti aut�ri((a(i��i sa�itarie  Durata eserci(i�  U� fasci��� per pers��a 

giuridica per ciascu� 

richiede�te#  

 10  1  C��cessi��i agibi�it2 pubb�ici eserci(i e 

strutture ad us� pubb�ic�0  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu�a 

c��cessi��e� c��te�e�te 

a�che �a richiesta#  

 10  1  Fascic��i dei richiede�ti c��cessi��i di agibi�it2 

per pubb�ici eserci(i e strutture ad us� pubb�ic�  

Durata eserci(i�  U� fasci��� per pers��a 

giuridica per ciascu� 

richiede�te#  

X 10  2  TS= (Tratta�e�t� Sa�itari� =bb�igat�ri�)  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�cedi�e�t�#  

 10  2  AS= (Accerta�e�t� Sa�itari� =bb�igat�ri�)  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�cedi�e�t�#  

 10  2  Fascic��i pers��a�i dei s�ggetti a tratta�e�ti  Durata tratta�e�t�  U� fasci��� per pers��a 

fisicaa per ciascu� s�ggett� 

s�tt�p�st� a tratta�e�t� 

sa�itari� �bb�igat�ri�# I� 

fascic��� dura tutt� i� 

perdi�d� de� tratta�e�t�#  

 10  3  Istitu(i��e di far�acie  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

far�acia#  
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 10  3  Fu�(i��a�e�t� de��e far�acie  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

si�g��a far�acia#  

 10  4  Epi(��(ie (epide�ie a�i�a�i)  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

eve�t�#  

 10  5  Gesti��e ra�dagis��� ric�veri per a�i�a�i ed 

eve�ti c���essi  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�cedi�e�t�#  

X 11  1  C��u�ica(i��i� richieste e c�rrisp��de�(a 

re�ativa a��e �ascite e a� registr� dei �ati  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

specific� affare#  

X 11  1  C��u�ica(i��i� richieste e c�rrisp��de�(a 

re�ativa a��e ��rti e a� registr� dei ��rti  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

specific� affare#  

X 11  1  C��u�ica(i��i� richieste e c�rrisp��de�(a 

re�ativa a �atri���i e registr� dei �atri���i  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

specific� affare#  

X 11  1  C��u�ica(i��i� richieste e c�rrisp��de�(a 

re�ativa a cittadi�a�(a e registr� di cittadi�a�(a  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

specific� affare#  

 11  1  C��u�ica(i��i� richieste e c�rrisp��de�(a 

re�ativa a c�ppie e c��vive�(e di fatt�#  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

specific� affare#  

 11  1  C��u�ica(i��i dei �ati a��’Age�(ia de��e 

E�trate  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

�e�si�i#  

X 11  1  Atti per registra(i��i di Stat� Civi�e  Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�cedi�e�t�#  

X 11  1  Atti per a���ta(i��i sui registri di Sat� Civi�e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

peri�dici � �e�si�i#  

X 11  1  Richieste di ri�asci� certifica(i��i di Stat� Civi�e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

X 11  2  Iscri(i��i a�agrafiche  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

richiesta#  

X 11  2  Ca�ce��a(i��i a�agrafiche  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

richiesta#  

X 11  2  Ca�ce��a(i��i a�agrafiche per irreperibi�it2  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

pers��a4ca�ce��a(i��e#  

X 11  2  Iscri(i��i AIRE  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

richiesta#  
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X 11  2  Ca�ce��a(i��i AIRE  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

richiesta#  

X 11  2  Vari(i��i AIRE  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

richiesta#  

X 11  2  Richieste ri�asci� certifica(i��i a�agrafiche  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i#  

X 11  2  C�rrisp��de�(a c�� a�tre a��i�istra(i��i per 

ri�asci� e tras�issi��e d�cu�e�ti  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

�e�si�i#  

X 11  2  Ri�asci� carte d’ide�tit2  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

pers��a che chiede i� 

ri�asci�� c��te�e�te a�che i� 

carte��i�� e i� cas� di 

ri���v� a�che �a carta 

d’ide�tit2 scaduta � 

ric��seg�ata#  

X 11  2  Ca�bi di abita(i��e e reside�(a  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

pers��a� c��te�e�te a�che i 

verba�i deg�i accerta�e�ti 

de��a reside�(a#  

 11  2  Attesta(i��i stra�ieri per reg��arit2 di s�ggi�r��  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

per ciascu� affare#  

X 11  2  Carteggi� c�� �a C�rte d’Appe��� per �a 

f�r�a(i��e deg�i A�bi dei Giudici  

P�p��ari  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

�e�si�i � per peri�d�#  

X 11  2  D�cu�e�ta(i��e re�ativa a statistiche 

a�agrafiche  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

per peri�d� � per specific� 

affare#  

 11  2  D�cu�e�ta(i��e re�ativa a statistiche stra�ieri  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

artic��at� i� s�tt�fascic��i 

per peri�d� � per specific� 

affare#  

X 11  3  Atti preparat�ri e �rga�i((ativi per ce�si�e�ti 

�a(i��a�i  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

X 11  3  Dati statistici e i�dagi�i ISTAT  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d� � 

specific� affare#  

X 11  4  C��u�ica(i��i� richieste e c�rrisp��de�(a 

re�ativa ai seppe��i�e�ti e a��e tu�u�a(i��i e ai 

re�ative registri  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

specific� affare#  

X 11  4  C��u�ica(i��i� richieste e c�rrisp��de�(a 

re�ativa a��e esu�a(i��i e a��e estu�u�a(i��i e ai 

re�ative registri  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 
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s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

specific� affare#  

X 11  4  C��u�ica(i��i� richieste e c�rrisp��de�(a 

re�ativa a��e cre�a(i��i e  

ai registri di cre�a(i��e  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

specific� affare#  

X 11  4  Trasp�rt� cadaveri e sa��e  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

trasp�rt�� c��te�e�te a�che 

�a richiesta di aut�ri((a(i��e 

e �’aut�ri((a(i��e#  

X 11  4  Richieste varie re�ative a servi(i ci�iteria�i  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

richiesta#  

X 12  1  D�cu�e�ta(i��e� c��u�ica(i��i e carteggi� 

re�ative ai Preside�ti di seggi�  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

X 12  1  D�cu�e�ta(i��e� c��u�ica(i��i e carteggi� 

re�ative ag�i scrutat�ri  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

X 12  2  D�cu�e�ta(i��e� c��u�ica(i��i e carteggi� 

re�ative a��a te�uta e a��a revisi��e de��e �iste 

e�ett�ra�i ge�era�i  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per specific� 

affare#  

X 12  2  D�cu�e�ta(i��e� c��u�ica(i��i e carteggi� 

re�ative a��a te�uta e a��a revisi��e de��e �iste 

e�ett�ra�i se(i��a�i  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per specific� 

affare#  

X 12  2  Verba�i de��a C���issi��e E�ett�ra�e 

C��u�a�e  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d�#  

X 12  2  Verba�i de��’Ufficia�e E�ett�ra�e  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d�#  

X 12  2  C�pia dei verba�i de��a C���issi��e E�ett�ra�e 

�a�da�e�ta�e i� �rdi�e a��e �pera(i��i e 

de�ibera(i��i de��a C���issi��e E�ett�ra�e 

C��u�a�e#  

A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i per peri�d�#  

X 12  2  Fascic��i pers��a�i deg�i e�ett�ri  Durata eserci(i� diritt� 

e�ett�ra�e �e� C��u�e  

U� fascic��� per pers��a per 

ciascu� e�ett�re#  

 12  3  C��v�ca(i��e c��i(i e�ett�ra�i  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

e�e(i��e#  

X 12  3  Prese�ta(i��e de��e �iste  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

e�e(i��e� artic��at� i� 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu�a �ista �� a sec��da 

de��’�rga�i((a(i��e 

de��’uffici�� u� fascic��� per 

ciascu�a �ista#  

I fascic��i � i s�tt�fascic��i 

re�ativi a��e si�g�e �iste 
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dev��� c��te�ere a�che i� 

�a�ifest� e�ett�ra�e#  

X 12  3  Atti re�ativi a��a c�stitu(i��e e a��’arreda�e�t� 

dei seggi de��e e�e(i��i  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

X 12  3  Verba�i dei Preside�ti di seggi� de��e e�e(i��i  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

c��su�ta(i��e e�ett�ra�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i� u�� re�ativ� a 

ciascu� seggi�#  

 12  3  Statistiche e�ett�ra�i de��e e�e(i��i  Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

c��su�ta(i��e e�ett�ra�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i� u�� per 

ciascu� affare#  

X 12  4  Atti preparat�ri refere�du�  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

X 12  4  Atti re�ativi a��a c�stitu(i��e e a��’arreda�e�t� 

dei seggi dei  

refere�du�  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

X 12  4  Verba�i dei Preside�ti di seggi� dei refere�du�  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

refere�du�� eve�tua��e�te 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� re�ativ� a ciascu� 

seggi�#  

 12  4  Statistiche e�ett�ra�i dei refere�du�  Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

refere�du�� eve�tua��e�te 

artic��at� i� s�tt�fascic��i� 

u�� per ciascu� affare#  

X 12  5  Racc��ta fir�e per refere�du� e i�i(iative 

previste da��� Statut�  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu�a 

i�i(iativa#  

X 13  1  Carteggi� e d�cu�e�ta(i��e preparat�ria per 

�iste di �eva  

a��ua�e  U� fascic��� a��ua�e� 

eve�tua��e�te artic��at� i� 

s�tt�fascic��i �e�si�i � per 

specific� affare#  

X 13  2  Ru��i �atric��ari  A��ua�e  U� fascic��� a��ua�e#  

 13  3  Pr�cedi�e�ti specifici re�ativi a caser�e� a���ggi 

e servit6 �i�itari  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�cedi�e�t�#  

 13  4  Pr�cedi�e�ti specifici re�ativi a requisi(i��i per 

uti�it2 �i�itari#  

Durata pr�cedi�e�t�  U� fascic��� per ciascu� 

pr�cedi�e�t�#  

 14  1  =ggetti diversi (��� diversa�e�te c�assificabi�i 

� di i�certa c�assifica(i��e)  

Durata affare  U� fascic��� per ciascu� 

affare#  

 

 

 


